上海外国语大学2026年开学典礼会场搭建项目
采购需求文件
一、采购部门基本情况
	采购部门名称
	学生工作部（处）
	项目联系人
	廖老师

	办公地点
	上外松江校区师生活动中心
	联系方式
	021-67701501



二、采购项目基本情况
	项目
	内容

	项目名称
	上海外国语大学2026年开学典礼会场搭建项目

	项目实施时间
	2026年9月11日

	采购方式
	比选采购

	项目需求
	1. 项目概况与场地信息
1.1 搭建场地位置：上海外国语大学松江校区田径操场。
1.2 场地规模与舞台要求：
● 舞台规模：舞台主体尺寸约为宽16米×深9米×高0.6米（具体根据现场实际情况微调）。舞台有效表演区深度不得小于8米，需满足不少于30人的群舞表演需求，确保表演者有足够的活动空间和安全距离及大型道具搬运的安全与便利。
● 功能区域：需合理规划并搭建嘉宾席、学生观礼区、舞台区、后台候场区及合影区，确保各区域动线流畅、安全。

2. 服务内容与工作量
2.1 需包含舞台总体设计、背景板、LED大屏幕、灯光音响、备用电源和应急设备、嘉宾席和学生观礼区座椅布置、合影区装饰布置、安装调试及使用保障、舞台硬装施工、演出相关安全保障设施等。
2.2 需提供搭建与舞美、音频系统、视频系统、座椅及地毯、安装、拆场的技术人员。
2.3 需提前2-3日进场搭建，应制定相应的施工安全措施，确保施工安全。
2.4 需在典礼开始前配合学校进行至少2次典礼彩排工作，典礼当天配合学校确保典礼活动顺利完成，需提供全程技术保障及应急预案，并在活动结束后当天完成撤场和清理复原工作。
2.5 须有较灵敏的反应速度，能及时根据反馈进行修改和调整。
2.6 须有专人负责对接项目，确保各项工作有序推进。
2.7 现场经验充足，能够根据突发情况调整方案。
2.8 若项目需求增加，须能在要求时间内及时提供产品和物流服务。

3. 项目预算构成说明
本项目总预算为人民币22万元，该预算为全包价，供应商的报价应包含但不限于以下所有费用：
3.1 设计费：舞台、背景板及整体视觉效果的设计费用。
3.2 材料与设备租赁费：舞台结构、背景板、LED屏幕、灯光、音响、备用电源、桌椅、地毯等所有硬件的租赁及运输费用。
3.3 施工与人工费：进场搭建、安装调试、彩排支持、活动当天保障、撤场清理等全过程所需的技术人员、劳务人员费用。
3.4 管理费与利润：项目管理、协调及供应商的合理利润。
3.5 税费：开具符合国家规定的增值税专用发票所需的全部税费。
3.6 保险与不可预见费：为活动购买的公共责任险及应对突发情况的预备费用。

4. 验收与达标要求
4.1 安全验收：舞台结构稳固，无晃动、无异响；所有电路连接规范，无裸露电线，通过安全检查；消防设施配备到位。
4.2 效果验收：搭建效果需与最终确认的设计效果图保持一致，色彩、材质、尺寸无明显偏差。
4.3 功能验收：
● 视听效果：LED屏幕显示清晰、无坏点、无色差；音响系统声音覆盖全场，清晰无杂音、无啸叫；灯光系统亮度充足，色彩还原准确，能实现预设的灯光效果。
● 流程保障：在彩排及正式活动中，技术团队能准确、及时地执行各项操作指令，保障活动流程顺畅。
4.4 现场验收：活动结束后，供应商需将所有搭建物、设备及垃圾清运离场，并将场地恢复至搭建前的原貌，经校方确认后方可视为项目完成。

	比选评审标准
	[bookmark: _GoBack]1. 价格合理并符合预算要求（30分）
● 基准价设定：以满足比选文件要求且通过资格审查的有效报价中的最低报价为评审基准价，其价格分为满分30分。
● 计算公式：其他供应商的价格得分=(评审基准价/该供应商的有效报价)×30分。
● 预算控制：所有报价不得高于项目预算（人民币22万元），超过预算的报价将视为无效响应。
● 报价构成：报价需包含舞台设计、搭建、设备租赁、人员费用、税费及撤场等所有费用，未列明或漏项可能导致扣分或视为无效报价。

2. 具备相关活动经验（20分）
● 高校合作经验（10分）：提供近三年内（2023年1月1日至今）承接过高校开学典礼、毕业典礼或大型文艺晚会案例的，每提供一份有效合同或中标通知书得5分，本项最高得10分。无高校相关案例不得分。
● 同类项目业绩（10分）：提供近三年内承接过其他企事业单位大型会议、舞台搭建项目的案例，每提供一份有效证明材料得2分，最高得10分。

3. 设备及现场技术人员专业性（50分）
● 方案与舞美设计（20分）：方案设计理念新颖，符合开学典礼庄重热烈的氛围，效果图精美，空间布局合理（如嘉宾席、学生区、合影区动线流畅），得16-20分；方案完整、风格正式合规、无明显创意短板，基本贴合高校开学典礼场景，得11-15分；方案基本满足需求，设计一般，得6-10分；方案简陋或存在明显缺陷，得0-5分。
● 设备配置（15分）：提供的LED大屏幕、灯光、音响等设备品牌知名度高、参数性能优越，且配备备用电源和应急设备，完全满足现场需求，能够提供设备清单得11-15分；设备配置满足基本使用要求，提供设备清单，得6-10分；设备配置较低或存在安全隐患，无法提供设备清单，得0-5分。
● 人员配置与安全保障（15分）：为本项目单独单独配置本项目必须组建一个完善的项目实施小组（含项目负责人），项目负责人需具有5年及以上的同类项目经验，项目团队同类型服务项目经验丰富，人数不少于15人，分工明确（含项目经理、技术总监、安全员等），持有相关职业资格证书；安全施工措施及应急预案详尽可行，得11-15分；人员配置基本满足需求，有安全预案但不够详细，得6-10分；人员配置不足或无安全保障措施，得0-5分。

	支付方式
	经甲方验收合格，一次性向乙方支付全部费用。



